ZARZADZENIE NR 120 /2019
WOJTA GMINY JASLISKA
z dnia 22 listopada 2019 r.

w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do
jazd lokalnych w celach stuzbowych pojazdéw prywatnych nie bedacych wlasnoscia
Gminy Jasliska

Na podstawie art. 33 ust. 2, ust.3, ust.5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzqdzie
gminnym ( Dz. U. 2 2019 r. poz. 506) oraz rozporzqdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca
2002r. w sprawie warunkow ustalania sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celow
stuzbowych samochodow osobowych, motocykli i motorowerow nie bedgcych wlasnoscig
pracodawcy (Dz.U. z 2002r. nr 27 poz. 271 z pdzn.zm.)

zarzgdzam, CO nastepuje:

§1
Przez jazdg lokalng rozumie si¢ jazde w granicach administracyjnych Gminy Jasliska, w ktorej

znajduje si¢ siedziba pracodawcy 1 stale miejsce pracy pracownika.

§2

Zwrot kosztow uzywania przez pracownika w celach stuzbowych do jazd lokalnych
samochodu osobowego, motocykla lub motoroweru bedacego jego wlasnoscia,
wspoOtwlasnoscia lub pozostajacego w jego uzytkowaniu i1 zwanego dalej ,,pojazdem”
nastepuje na podstawie umowy cywilnoprawnej, zawartej mi¢dzy pracodawca,
a pracownikiem w sprawie uzywania pojazdu do celéw stuzbowych na warunkach
okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002r. w sprawie warunkow
ustalania sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych samochodow
osobowych, motocykli i motoroweréw niebedacych wiasnoscia pracodawcy oraz Zarzadzenia Wojta
Gminy Jasliska nr Z.115/2012 z dnia 1 pazdziernika 2012r. w sprawie zwrotu kosztow przejazdu

w podrozy stuzbowej samochodem osobowym niebedacym witasnoscig pracodawcy.

§3

Pracodawca ustala wysokos¢ stawek za 1 km, o ktorych mowa w w/w Zarzadzeniu Wojta



Gminy Jasliska oraz rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002r.:
1) dla samochodu osobowego

- 0 pojemnosci skokowej silnika do 900 cm3 — 0,52 zt

- 0 pojemnosci skokowej silnika powyzej 900 cm3 — 0,60 zt

2) dla motocykla — 0,23 zt

3) dla motoroweru — 0,14 zt

§4
W umowie, o ktoérej mowa w §2 zostang okreslone zasady zwrotu kosztéw w przypadku
1. ryczattu na jazdy lokalne -miesi¢czny limit kilometrow- do 150 km, wedlug wzoru
stanowigcego zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia,
2. limit kilometrow okre$lony indywidualnie dla pracownika w zalezno$ci
od zajmowanego stanowiska, z ktorym zostala zawarta umowa cywilnoprawna na uzywanie
pojazdu prywatnego do celow stuzbowych:
- stanowisko ds. obstugi kancelaryjnej — 150 km
- stanowisko ds. gospodarki odpadami i ochrony $rodowiska — 150 km
- stanowisko ds. inwestycji gminnych- 150 km
- stanowisko ds. obstugi sekretariatu — 50 km
- stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami — 50 km

- stanowisko ds. spotecznych i obywatelskich — 70 km

§5

1. Wyptata ryczattu, o ktorym mowa w § 4 ust. moze nastgpi¢ po zlozeniu przez
pracownika pisemnego o$wiadczenia o uzywaniu przez niego pojazdu do celow stuzbowych
w danym miesigcu, wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia

2. Oswiadczenie to powinno zawiera¢ dane dotyczace pojazdu (marka, numer
rejestracyjny, pojemnosc¢ silnika) oraz okresla¢ i1los¢ dni nieobecnosci pracownika w miejscu
pracy w danym miesigcu z powodu choroby, urlopu, podrézy stuzbowej trwajacej co najmniej
8 godzin lub innej nieobecnosci, a takze ilos¢ dni, w ktérych pracownik nie dysponowat
pojazdem do celow stuzbowych.

3. Kwote ryczaltu zmniejsza si¢ o jedng dwudziesta druga za kazdy roboczy dzien
nieobecnosci pracownika w miejscu pracy z powodu choroby, urlopu, podrézy stuzbowe;j
trwajacej co najmniej 8 godzin lub innej nicobecnosci oraz za kazdy dzien roboczy, w ktérych

pracownik nie dysponowat pojazdem do celéw stuzbowych.



4, Oswiadczenie nalezy sktada¢ do Dzialu Ksiegowosci w terminie do 10 dnia miesigca

nastepujacego po miesigcu, za ktory przystuguje ryczatt.

5. Ryczalt wyplaca si¢ w terminie do 30 dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu,
za ktory przystuguje
6. W  przypadku usprawiedliwionej nieobecnosci w pracy, pracownik sktada

o$wiadczenie w ciggu 3 dni roboczych po powrocie do pracy.

7. W takim przypadku ryczatt wyptaca si¢ w kolejnym okresie rozliczeniowym.

§ 6.
Podawanie nieprawdziwych informacji w o$wiadczeniu o uzywaniu pojazdu do celow
shuzbowych 1 w ewidencji przebiegu pojazdu zagrozone jest sankcjami przewidzianymi
przepisami prawa.

§7.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi i Skarbnikowi Gminy Jasliska

§ 8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2020r.

Wojt Gminy Jasliska
/-
Adam Danczak



Zalqgcznik nr 1

do Zarzqdzenia Nr 120/2019
Wojta Gminy Jasliska

z dnia 22.11.20109r.

UMOWA O UZYWANIE POJAZDU DO CELOW SLUZBOWYCH
NR 1/2019

zawarta w dniu .................... r. w Jasliskach pomiedzy Urzedem Gminy Jasliska
posiadajacym numer NIP 6842586682 reprezentowanym przez Wojta Gminy Jasliska Pana
Adama Danczaka, zwanym w dalszej czeSci umowy ,,Pracodawca”, a Panig/Panem .........
.................................... ZAIM. o, 38-485  JaSliska,
legitymujaca si¢ dowodem osobistym serii ....., posiadajacg nr PESEL ...., zwang w dalszej
czesci umowy ,,Pracownikiem”.

§1
Pracownik o$wiadcza, ze jest posiadaczem samochodu osobowego marki .............
0 numerze rejestracyjnym ....................... oraz pojemnos$ci skokowej silnika .......... mc¢®

na dowdd czego dotacza do niniejszej umowy kserokopie dowodu rejestracyjnego serii
.............. wydanego przez Staroste Kro$nienskiego i wyraza zgode na uzytkowanie go dla
celow stuzbowych w ramach zawartego stosunku pracy.

§2
Pracownik bedzie uzywal samochodu okreslonego w § 1 do celéw stuzbowych, do jazd
lokalnych w granicach administracyjnych Gminy Jasliska.

§3

Pracodawca ustala miesi¢czny limit kilometrow na jazdy lokalne w wysokosci ......... km.

§4

1. Koszty uzywania pojazdu do celow stluzbowych Pracodawca pokrywat bedzie zgodnie
z § 2 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie
warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celow
stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli 1 motoroweréw nie bedacych
wlasnoscig pracodawcy  (Dz. U. Nr 27, poz. 271 z p6zn. zm.).

2. Pracownik tytulem zwrotu kosztow za jazdy lokalne otrzyma kwote wynikajaca z
przemnozenia liczby faktycznie przejechanych kilometrow wskazanych w ewidencji
przebiegu pojazdu i stawki za 1 km przebiegu pojazdu okreslonej w § 3 niniejszego
Zarzadzenia..

3. Pracownik jest zobowigzany rowniez przedlozy¢ pisemne oswiadczenie o uzywaniu
przez pracownika pojazdu do celéw stuzbowych w danym miesigcu.

§5

Pracownik ponosi wszelkie koszty zwigzane z awarig 1 naprawa samochodu, w tym koszty
transportu zastepczego.

§6



W sprawach nieuregulowanych w umowie majg zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu
Cywilnego oraz rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002r. w sprawie
warunkOow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celow
stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli 1 motoroweréw nie bedacych witasnoscig
pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz. 271 z p6zn. zm.).

1. Umowa zostata zawarta na okres .............ccooveviiiiiiiinnn.e

2. Kazda ze stron moze rozwigza¢ umowe¢ z zachowaniem 2 tygodniowego okresu
wypowiedzenia.

3. W przypadku nie przestrzegania przez pracownika lub pracodawcg¢ postanowien
niniejszej umowy, kazda ze stron moze rozwigzaé umowg ze skutkiem

natychmiastowym.

§8
Umowg sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze
stron.

PRACODAWCA PRACOWNIK



Zatqcznik nr 2

do Zarzqdzenia Nr 120/2019
Wojta Gminy Jasliska

z dnia 22.11.2019

(jednostka organizacyjna)

Dzial Ksiegowosci

OSWIADCZENIE
Niniejszym o$wiadczam , Ze W mMi€SIgCU ........ocvvvvvnrninnnnn. roku na podstawie umowy
1) SO zdnia ... uzywatem (fam) prywatny
samochod marki o nr rejestracyjnych............... o pojemnosci do realizacji zadan
stuzbowych.
Informuye, Ze:
- W w/w okresie bylem (fam) nieobecny (a) w pracy ........... dni z powodu: urlopu, choroby,
innej
- w w/w okresie przez okres ...... nie dysponowatem pojazdem do celow stuzbowych.
Wyliczenie:
1. Przyznany limit- ....... km
2. Stawka za 1 km- ....... zt
3. Kwota ryczaltu (1x2)- .... zt
4. Zmniejszenie o 1/22 kwoty ryczattu za kazdy dzien nieobecnosci -......... 7
5. Kwota nalezno$ci brutto - ........ 7
6. Kwota podatku dochodowego od 0sob fizycznych (17% w zaokragleniu do petnych
ztotych)-...... zt
7 Kwota do wyptaty netto (5-6) - ........... zt
sfownie ... zt

(podpis pracownika)

Sprawdzono pod wzgledem Sprawdzono pod wzgledem



merytorycznym formalnym i rachunkowym

(data i podpis) (data i podpis)



