ZARZADZENIE NR 62/2021
WOJTA GMINY JASLISKA
z dnia 11 czerwca 2021 r.

w sprawie zasad, sposobu i trybu przyznawania i korzystania z stuzbowych kart
zakupowych przy dokonywaniu wydatkéw z budzetu Gminy Jasliska

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z2020 ., poz. 713 z p6z.zm.)

zarzgdzam, CO nastepuje:

§1.

Wprowadza si¢ zasady, sposob i tryb przyznawania i korzystania ze stuzbowych kart
zakupowych przy dokonywaniu wydatkéw z budzetu Gminy Jasliska.

§2.

1. Decyzje w sprawie wydania karty zakupowej oraz okreslenia okresu jej uzytkowania
podejmuje woijt.

2. Karta zakupowa moze by¢ przyznana pracownikowi.

3. Kartg moze postugiwac si¢ wylacznie osoba, ktérej imi¢ i nazwisko znajduje si¢ na karcie.
4. Odwotanie z petnionej funkcji, wypowiedzenie stosunku pracy lub przeniesienie na
stanowisko nieuprawniajace do korzystania z karty powoduje obowiazek niezwtocznego
zwrotu karty.

5. Uzytkownikami kart moga by¢: Wojt oraz wyznaczeni pracownicy, zgodnie z zatacznikiem
nrl

§ 3.

Uzytkownicy karty zakupowej zobowigzani sg do ztozenia o§wiadczenia, stanowigcego
zalgcznik Nr 2, do niniejszego Zarzadzenia.

§4.
1. Za pomoca stuzbowe;j karty zakupowej mozna dokonywac¢ wytacznie transakcji
bezposrednio zwigzanych z wykonywaniem obowigzkéw stuzbowych.
2. Zabrania si¢ wykorzystywania karty zakupowej do dokonywania transakcji niezwigzanych
z uzasadnionymi wydatkami stuzbowymi.

§5.
1. Karta zakupowa przeznaczona jest do dokonywania zakupow u Wystawcy karty.
2. Kazda transakcja dokonywana przy uzyciu karty zakupowej bedzie dokumentowana
fakturag VAT ptlatng przelewem na konto Sprzedajacego.
3. Pracownik, ktoremu przyznano kart¢ zobowigzany jest do niezwlocznego przedtozenia
faktur, rachunkéw lub innych réwnowaznych dowodow ksiegowych dokonanych za pomoca
stuzbowej karty zakupowe;.

§ 6.
1. Uzytkownicy posiadajacy karte zobowigzani sg do:



1) przechowywania karty i jej ochrony,
2) nie udostepniania osobom trzecim,
4) przestrzegania zasad korzystania z karty okre$lonych zarzadzeniem .

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Jasliska
/-
Adam Danczak



Zatqcznik nr 1

do Zarzqdzenia Nr 62/2021
Wojta Gminy Jasliska

z dnia 11.06.2021r.

Wykaz uzytkownikow kart zakupowych

Lp Imie¢ i nazwisko uzytkownika Stanowisko uzytkownika
1.
Danczak Adam Wojt
> Guzik Andrzej Pracownik gospodarczy
> Magierowski Jerzy Zastepca Wojta, Inspektor
4.

Majdosz Rafat

Starszy Informatyk




Zatqcznik nr 2

do Zarzqdzenia Nr 62/2021
Wojta Gminy Jasliska

z dnia 11.06.2021r.

Imie i nazwisko

OSWIADCZENIE

1. Niniejszym o$wiadczam, ze z transakcji dokonywanych przy uzyciu stuzbowej karty
ZaKUPOWE] O NUMETZE .. .vvininiinianienaeaneennn, bede sie rozliczal w terminach ustalonych
Zarzadzeniem Nr 62 z dnia 11 czerwca 2021 r. w sprawie zasad, sposobu i trybu
przyznawania i korzystania z stuzbowych kart zakupowych przy dokonywaniu wydatkéw z
budzetu Gminy Jasliska.

2. Zobowiazuje si¢ do terminowego rozliczania faktur, rachunkéw lub innych rownowaznych
dowodow ksiegowych dokonanych za pomoca stuzbowej karty zakupowej i w zwigzku z tym

przyjmuj¢ do wiadomosci, ze niedokonanie terminowego rozliczenia stanowi naruszenie
obowigzkow pracowniczych.

Czytelny podpis uzytkownika karty: ..............ooooiiiiinn.

Karte ptatniczg Nr..................... otrzymatem

(Data i podpis uzytkownika karty)



