ZARZADZENIE NR ,152 12020
WOJTA GMINY JASLISKA
z dnia 31 grudnia 2020 r.

w sprawie okreslenia zasad ewidencji operacji gospodarczych dotyczacych gromadzenia i
wydatkowania $rodkéw zwigzanych z realizacjg zadan finansowanych z Funduszu
Przeciwdzialania COVID-19 w ramach Rzadowego Funduszu Inwestycji Lokalnych - RFIL w
Urzedzie Gminy Jasliska

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U.
z 2020, poz. 713 z pdz.zm), art. 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.
U. 22019, poz. 351 z pdz. zm.), w zwigzku z art. 65 ustawy z dnia 31 marca 2020 r. o zmianie
ustawy o szczegbdlnym rozwigzywaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i
zwalczaniem COVID-19, innych chordéb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji
kryzysowych oraz niektérych innych ustaw (Dz.U. z 2020, poz. 568 z p6z. zm) oraz Uchwala
nr 102 Rady Ministrow z dnia 23 lipca 2020 r. (M.P. 22020 ., poz. 662) Wajt Gminy Jasliska
zarzadza, co nastepuje:

§1.

Wprowadzam zasady ewidencji ksiggowej operacji gospodarczych dotyczacych gromadzenia
1 wydatkowania $rodkow zwigzanych z realizacjg zadan finansowanych ze srodkéw Funduszu
Przeciwdzialania COVID-19 w ramach rzadowego Funduszu Inwestycji Lokalnych - RFIL w
Urzedzie Gminy w Jasliskach, ktére zostaly okreslone w zatagczniku do zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierzam pracownikom odpowiedzialnym za realizacj¢ zadan
finansowanych z Rzagdowego Funduszu Inwestycji Lokalnych i zobowigzuje do zapoznania si¢
zasadami ewidencji operacji gospodarczych i stosowania w pelni zawartych w niej
postanowien.

§3.

Nadzoér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia, z mocg obowigzujacg od 1 stycznia 2021 roku.

Wojt Gminy Jasliska
/-
Adam Danczak



Zalgcznik do Zarzgdzenia nr 152/2020
Wojta Gminy Jasliska
z dnia 31 grudnia 2020 roku

INSTRUKCJA W SPRAWIE OKRESLENIA ZASAD EWIDENCJI OPERACJI
GOSPODARCZYCH DOTYCZACYCH GROMADZENIA | WYDATKOWANIA
SRODKOW ZWIAZANYCH Z REALIZACJA ZADAN FINANSOWANYCH Z
FUNDUSZU PRZECIWDZIALANIA COVID-19 W RAMACH RZADOWEGO
FUNDUSZU INWESTYCJI LOKALNYCH - RFIL W URZEDZIE GMINY JASLISKA

§ 1.

Celem instrukcji jest okre$lenie zasad ewidencji operacji gospodarczych zwigzanych z
gromadzeniem pozyskanych srodkow z Funduszu przeciwdziatania COVID-19 w ramach
Rzadowego Funduszu Inwestycji Lokalnych zwanego dalej ,,RFIL” oraz ich wydatkowaniem.
Instrukcja dotyczy Urzedu Gminy Jasliska, ktory realizuje plan finansowy zgodnie z przyjetym
zadaniem finansowanym z RFIL.

§2.
Wydatkowanie srodkéw z RFIL odbywac si¢ bedzie na podstawie budzetu Gminy Jasliska i

planu finansowego rachunku przeznaczonego na gromadzenie i wydatkowanie srodkéw RFIL.

§ 3.
W Urzedzie Gminy w Jasliskach zwanym dalej ,,Urzgdem” do ewidencji operacji
gospodarczych i do obiegu dokumentacji ksiggowej zwigzanej z realizacja zadan
finansowanych z RFIL majg zastosowanie przyjete w Urzedzie i aktualnie obowigzujace
Zarzadzenia Wojta Gminy Jasliska.

§ 4.
1. Ewidencja operacji gospodarczych dla zadan inwestycyjnych realizowanych ze
srodkéw Funduszu Przeciwdziatania COVID 19 w cze¢$ci dotyczacej RFIL prowadzona jest w
sposob wyodrebniony za pomocg zintegrowanego Systemu Informatycznego RADIX w
modutach Budzet, system finansowo-ksiggowy FKB, wykonanego przez firme Systemy
Komputerowe RADIX z siedzibg w Gdansku ul Piastowska 33. Operacje gospodarcze
ewidencjonowane sg zarowno w jednostce jak i w organie z wykorzystaniem kont ksiggowych
zgodnie z przyjetym Zaktadowym Planem Kont
2. Rachunki bankowe pn. ,,Rzadowy Fundusz Inwestycji Lokalnych” sg rachunkami, na
ktorych gromadzone sg $rodki odrgbnie dla kazdego zadania, przeznaczone na wydatki
inwestycyjne okreslone w Uchwale Rady Gminy w Jasliskach.
3. Wydatkowanie odbywac¢ si¢ bedzie bezposrednio z wyodrebnionego rachunku Urzedu
Gminy, odrebnie dla kazdego zadania, zasilanego $rodkami z odpowiedniego rachunku
wyodrgbnionego RFIL. Dyspozycja $rodkami pieni¢znymi zgromadzonymi na rachunku
bankowym nastepowac bedzie do wysokosci okreslonej na dane zadanie w planie finansowym
wyodrebnionego rachunku RFIL.
4, Do prowadzenia odrgbnej ewidencji ksiegowej zadan w ramach RFIL niezbedne sg
nastepujace konta:

a) W ksiggowosci budzetu Gminy - ,,Organie”

Srodki otrzymane z RFIL gromadzi si¢ na wyodrgbnionym rachunku bankowym otwartym,
odrebnie dla kazdego zadania:

-Nr11 1130 1105 0005 2175 3320 0014 — dla zadania ,,Przebudowa, rozbudowa budynku ZSP



w Jasliskach — dobudowa przedszkola”

- Nr 81 1130 1105 0005 2175 3320 0015 — dla zadania ,,Budowa kanalizacji sanitarnej”
- Nr 27 1130 1105 0005 2175 3320 0017 — dla zadania ,,Gminy Goérskie”

w Banku Gospodarstwa Krajowego tj. banku obstugujacym Gming Jasliska.

W ksiggach rachunkowych ,,Organu” wptywy i wydatki z rachunku, o ktérym mowa w ust, a)
ujmuje si¢ na nastepujacych kontach:
Konta budzetu (organu)
- 133-000-00000-0000-00 ,,rachunek RFIL — dochody”
- 223-000-00000-0000-02 ,,rozliczenic wydatkow RFIL” - ” (przekazywanie
srodkoéw na pokrycie wydatkéw) — UG Ja$liska
- 901 ,,dochody budzetu RFIL” - (wptywy srodkow z RFIL) — z odpowiednig
klasyfikacja dla kazdego zadania
- 902- 000-00000-0000-02 ,,wydatki budzetu RFIL”
- 960-000-00000-0000-00 ,,skumulowany wynik budzetu RFIL”
- 961-000-00000-0000-00 ,,wynik wykonania budzetu RFIL”

b) Ksiegowos¢ UG Jasliska - wydzielona ,,jednostka” w UG Jasliska dla RFIL dla zasilenia
wydatkow.

Przekazanie $srodkéw na wydatki inwestycyjne finansowane z Rzagdowego Funduszu Inwestycji
Lokalnych na wyodrgbnione konto zgodnie z nazwa zadania:

- 130 ,,Przebudowa, rozbudowa budynku ZSP w Jasliskach — dobudowa przedszkola” konto Nr
37 1130 1105 0005 2479 3420 0018.

- 130 ,,Budowa kanalizacji sanitarnej w m. Daliowa” konto Nr 64 1130 1105 0005 2479 3420
0017.

- 130 ,,.Budowa kanalizacji sanitarnej w m. Jasliska” konto Nr 26 1130 1105 0005 2479 3420
0022.

- 130 ,,Przebudowa drogi gminnej dz. nr ewid. 1453, 1455/1 wraz z przebudowa chodnika,
budowa chodnika, budowa parkingdw oraz zagospodarowanie dziatki nr ewid. 1454/25
poprzez przebudowa nawierzchni oraz budowa parkingéw” wraz z wykonaniem dokumentacji
projektowej” — Gminy Gorskie - konto Nr 21 1130 1105 0005 2479 3420 0015.

- 130 ,,Zakup urzadzen do utrzymania drog" — Gminy Goérskie - konto Nr 91 1130 1105 0005
2479 3420 0016.

- 130 ,,Modernizacja pieszych szlakow turystycznych" — Gminy Gorskie - konto Nr 80 1130
1105 0005 2479 3420 0020.

W celu ksiegowego wyodrebnienia do kont grupy 130 —,,Rachunki bankowe” prowadzi si¢
wedlug whasciwej klasyfikacji budzetowej oraz do kont z grupy 2 ,,Rozrachunki”, wedlug
analityki w rozbiciu na poszczego6lnych kontrahentow.

W ksiggach rachunkowych UG wptywy i wydatki z rachunku, o ktorym mowa w ust, b) ujmuje
si¢ na nastgpujacych kontach:

Konta Urze¢du o wydzielonym numerze, indywidualnie dla wydzielonego zadania

— 130-000-00000-0000-00 rachunek biezacy jednostki budzetowe;j

- 130 ,,rachunek biezacy wydatkéw  Inwestycje RFIL” (analityka wg zadania)

- 011,,8rodki trwate”

- 080,,srodki trwale w budowie — Inwestycje RFIL”

- 201 ,,rozrachunki z dostawcami i odbiorcami — Inwestycje RFIL”

- 223-000-00000-0000-01 ,,rozliczenie wydatkow budzetowych”



— 225 -rozrachunki z budzetami

- 800, 860 ,,fundusz jednostki”

- 810-000-00000-0000-01 ,,dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow
europejskich oraz $rodki z budzetu na inwestycje”

- 980- plan finansowy wydatkow budzetowych (analityka wg zadania)

- 998- zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego (analityka wg
zadania)

- 999- zaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych lat (analityka wg
zadania)

Wyodrebniona ewidencja ksiggowa ma zapewni¢ identyfikacje poszczegdlnych
operacji gospodarczych z podzialem analitycznym w zakresie rozrachunkéw, kosztow,
przychodéw, operacji prowadzonych na wydzielonym rachunku bankowym, $rodkow
trwatych 1 innych operacji zwigzanych z realizacjg poszczeg6lnych zadan.

§5.

Podstawa zapisow w ksiggach rachunkowych sa dowody ksiegowe zewnetrzne jak i
wewnetrzne. W budzecie podstawa ewidencjonowania operacji sa oryginaly wyciggow
bankowych.
W jednostce budzetowej podstawa ewidencji operacji gospodarczych sa dowody ksiggowe
zewnetrzne: wyciagi bankowe, faktury, faktury korygujace, rachunki oraz dowody ksiggowe
wewnetrzne np. KP.
Zaptata faktur lub innych dowodow zobowigzujacych do zaptaty zobowigzan nastepuje z
rachunkéw wymienionych powyze;.
Pracownicy merytoryczni opisuja dokumenty ksiggowe dodatkowo z adnotacja ,.Inwestycja
finansowana ze $rodkéw Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 - Rzadowy Funduszu
Inwestycji Lokalnych w kwocie... z}”
Dowody ksiegowe dokumentujace poniesienie wydatku w ramach RFIL powinny zawierac:

- nazwe zadania

- zapis dotyczacy zrodta finansowania ,,Rzadowy Fundusz Inwestycji Lokalnych”

- podzial wydatku na poszczegodlne zrodta finansowania

- pieczatki potwierdzajace przeprowadzenie kontroli formalno-rachunkowej

(pracownicy wskazani Zarzadzeniem Wojta Dziatu Ksiggowosci)

- podpisy osob upowaznionych do zatwierdzenia operacji gospodarczych (Skarbnik,

Wojt Gminy Jasliska)

- klasyfikacje¢ budzetowa

- date ksiggowania dokumentu

- protokodt odbioru czesciowy lub koncowy

§6.

Pracownik merytoryczny Dziatu Inwestycji sporzadza informacje o wykorzystaniu srodkow,
zwang dalej ,,informacja o wykorzystaniu”, wedlug stanu na koniec 2020 r., 2021 r. i 2022, w
terminie 14 dni od dnia zakonczenia okresu, za ktory sporzadzana jest informacja o
wykorzystaniu oraz 60 dni od dnia zakonczenia wydatkowania przekazanych srodkow.

Wzor informacji 0 wykorzystaniu okresla zatgcznik Nr 5 do uchwaty , o ktorej mowa w § 13
Uchwaty Nr 102 Rady Ministrow z dnia 23 lipca 2020 r. (M.P. z 2020 r. poz. 662), wedtug
wzoru stanowigcego zalacznik do ww. Uchwaty. Dane do sporzadzenia informacji 0
wykorzystaniu §rodkow z RFIL beda weryfikowane na koncie ksiggowym ,,Organu” —



,,Rachunek budzetu 133 Rzadowy Funduszu Inwestycji Lokalnych” odrebnie dla kazdego
zadania:

- Nr 11 1130 1105 0005 2175 3320 0014 — ,Przebudowa, rozbudowa budynku ZSP w
Jasliskach — dobudowa przedszkola”

- Nr 811130 1105 0005 2175 3320 0015 —,,Budowa kanalizacji sanitarnej”

- Nr 27 1130 1105 0005 2175 3320 0017 — ,,Gminy Gorskie”

oraz na kontach ksiggowych jednostki budzetowej 130 ,,rachunki bankowe”.

§7.
Dokumenty ksiggowe dotyczace realizacji RFIL przechowywane 1 archiwizowane sg zgodnie
z obowigzujacy instrukcja sporzadzania, obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentow

finansowo-ksiegowych w Urzedzie Gminy Jasliska.

Wojt Gminy Jasliska
/-
Adam Danczak



