Zarzadzenie Nr 167/2023
Wojta Gminy Jasliska
z dnia 8 listopada 2023 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w 2023 roku oraz powolania
komisji inwentaryzacyjnej i zespolow spisowych do jej przeprowadzenia

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn.
Dz. U. 2 2023 r. poz. 120 z pozn. zm.), zatgcznika nr 8 do Zarzadzenia Nr 170/15 W¢éjta Gminy
Jasliska z dnia 31 grudnia 2015 r. w sprawie ustalenia zasad (polityki) rachunkowosci,
Zarzadzenia Nr 120/2017 Wojta Gminy Jasliska z dnia 31 pazdziernika 2017 r. w sprawie
zmiany ustalenia zasad (polityki) rachunkowosci, Zarzadzenia Nr 156/2017 Wojta Gminy
Jasliska z dnia 29 grudnia 2017 r. w sprawie zmiany ustalenia zasad (polityki) rachunkowosci
oraz Zarzadzenia 119/2022 Wojta Gminy Jasliska z dnia 30 wrzesnia 2022 r. w sprawie zmiany

ustalenia zasad (polityki) rachunkowos$ci zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ pelng inwentaryzacje sktadnikow majatkowych Gminy Jasliska w
terminie od dnia 14 listopada 2023 roku do 15 stycznia 2024 roku, celem ustalenia

rzeczywistego stanu sktadnikéw majatkowych.

§ 2. Ustala si¢ nastepujacy zakres i sposob przeprowadzenia inwentaryzacji w 2023 roku

w Urzedzie Gminy Jasliska:

a) droga spisu z natury:

- Srodki trwale, pozostate srodki trwate oraz wyposazenie prowadzone ilosciowo — bez
gruntow 1 praw zakwalifikowanych do nieruchomos$ci oraz budynkéw i1 budowli
trudno dostepnych,

- budynki i budowle,

- zapasy paliwa,

- zapasy drewna,

- zapasy materiatow,

- druki $cistego zarachowania,

- srodkow pienigznych w kasie, w formie inwentaryzacji kasy

- Srodki trwate oraz pozostale srodki trwate bedace wilasnoscig innych jednostek
(na odrgbnych arkuszach spisowych),

b) droga weryfikacji danych z ksiagg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami:

- $rodki trwale, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony (wodociagi i kanalizacje),



- grunty,

- srodki trwale w budowie (inwestycje w toku),

- warto$ci niematerialne 1 prawne,

- trwaly zarzad

- gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe zlozone jako zabezpieczenia nalezytego

wykonania uméw - w formie protokotu kontroli,

- naleznosci 1 zobowigzania wobec 0sOb nieprowadzacych ksigg rachunkowych

- naleznosci 1 zobowigzania publicznoprawne

- naleznosci sporne i watpliwe

- rezerwy

- kapitaly, fundusze i fundusze specjalne, rozliczenia miedzyokresowe

C) droga uzyskania potwierdzenia salda od kontrahentow:

- $rodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych (w tym $rodki pieni¢zne na

lokatach).
- kredyty

- nalezno$ci od kontrahentow,

- wlasne sktadniki majatkowe powierzone kontrahentom

- udziaty w obcych podmiotach

§ 3. Powotuje komisj¢ inwentaryzacyjng w nastgpujacym skladzie:

§ 4. Powoluje si¢ nastepujace zespoly spisowe celem przeprowadzenia inwentaryzacji

1) Przewodniczacy komisji — Rafal Madej

2) Zastepca Przewodniczacego Komisji — Dominik Zywczak

3) Czlonek komisji — Bernadetta Bolanowska

w 2023 roku oraz ustala si¢ przypisane im pola spisowe i zakres prac:

Inwentaryzacja droga spisu z natury:

Lp. | Pole spisowe Metoda inwentaryzacji Sklad zespolu
1. | Urzad Gminy Jasliska: Krol Anna
- srodki trwate, Spis z natury Faliszek Matgorzata
- pozostate srodki trwale, Latka Agnieszka
- wyposazenie ilosciowe,
- obce srodki trwale i pozostale
sSrodki trwate bedgce wiasnoscig
innych jednostek
2. | Urzad Gminy Jasliska, Madej Beata
Ochotnicza Straz Pozarna: ] Ziemianski Lukasz
- zapasy paliwa, Spis z natury Warchatowski Bogustaw
- zapasy drewna Majdosz Tomasz
-zapasy materiatow




3. | Urzad Gminy Jasliska: Kurasz Ewa
- druki scistego zarachowania, . Faliszek Malgorzata
- srodki pienigzne w kasie, Spis z natury
4. Urzad Gminy Jasliska: Kurasz Ewa
- budynki i budowle . Faliszek Malgorzata
Spis z natury Guzik Andrzej
Warchatowski Bogustaw
Ggborys Rafat
5. |Budynek GS Milan Renata
- srodki trwate, . Majdosz Rafat
- pozostate srodki trwale, Spis z natury
- wyposazenie ilosciowe,
6. | Dom ludowy Daliowa Milan Renata
- srodki trwate, . Majdosz Rafat
- pozostate srodki trwale, Spis z natury
-wyposazenie iloSciowe,
7. | Dom ludowy Jasliska Milan Renata
- Srodki trwalte, . Madej Beata
- pozostate srodki trwale, Spis z natury
- wyposazenie ilosciowe,
8. | Dom ludowy Posada Jasliska Milan Renata
- srodki trwalte, . Majdosz Rafat
- pozostate srodki trwale, Spis z natury
- wyposazenie ilosciowe,
9. | Dom ludowy Wola Nizna Milan Renata
- srodki trwalte, . Majdosz Rafat
- pozostate Srodki trwate, Spis z natury
- wyposazenie ilosciowe,
10. | Oczyszczalnia Daliowa Kuchta Kamila
- srodki trwalte, . Iwona Pir6g
- pozostate srodki trwate, Spis z natury Urban Piotr
- wyposazenie ilosciowe,
11. | Hydrofornia Szklary Kuchta Kamila
- Srodki trwale, ) Iwona Pirog
- pozostate Srodki trwale, Spis z natury Urban Piotr
- wyposazenie ilosciowe,
12. | OSP Jasliska Samolewski Damian
- srodki trwafe, . Majdosz Tomasz
- pozostate srodki trwale, Spis z natury
- wyposazenie ilosciowe,
13. | OSP Posada Jasliska Samolewski Damian
- Srodki trwalte, . Majdosz Tomasz
- pozostate srodki trwale, Spis z natury
- wyposazenie ilosciowe,
14. | Oczyszczalnia Moszczaniec Majdosz Tomasz

- srodki trwale,
- pozostate srodki trwale,
- wyposazenie nisko cenne

Spis z natury

Samolewski Damian




15. | Stacja uzdatniania wody Majdosz Tomasz
Moszczaniec . Samolewski Damian
- srodki trwate, Spis z natury
- pozostate srodki trwale,
- wyposazenie ilosciowe
- obce Srodki trwale i pozostate
srodki trwale bedgce wiasnoscig
innych jednostek
16. | SP w Jasliskach+ Strzelnica Majdosz Rafat
- Srodki trwale, . Milan Renata
- pozostate srodki trwale, Spis z natury
- wyposazenie ilosciowe
17. | Garaz Moszczaniec Majdosz Tomasz
- Srodki trwate, . Samolewski Damian
- pozostate srodki trwale, Spis z natury
- wyposazenie ilosciowe
18. | Gmina Ja$liska Majdosz Karolina
(kosze przydrozne, pojemniki na ) Ggborys Rafat
sol i piasek, pojemniki na Spis z natury Guzik Andrzej
$mieci/odpady)
- srodki trwalte,
- pozostate srodki trwale,
- wyposazenie ilosciowe
19. | Dom Ludowy Szklary (Swietlica) Pir6g Iwona
- Srodki trwate, . Kuchta Kamila
- pozostate srodki trwale, Spis z natury Uram Janusz
- wyposazenie ilosciowe
20. | Swietlica Moszczaniec + kociol Pir6g Iwona
c.0 . Kuchta Kamila
- $rodki trwale, Spis z natury Uram Janusz
- pozostate srodki trwale,
- wyposazenie ilosciowe
21. | Trybuny Ja$liska (szatnia) Majdosz Karolina
- pozostate srodki trwale, . Ggeborys Rafat
Spis z natury Guzik Andrzej
22. | Toalety publiczne w Jasliskach Latka Agnieszka
- pozostale srodki trwate ) Kro6l Anna
Spis z natury Lorenc Joanna
23. | Ratusz Latka Agnieszka
- pozostate srodki trwate . Krol Anna
Spis z natury Lorenc Joanna

Inwentaryzacja droga weryfikacji:

Lp. Rodzaj skladnika Metoda inwentaryzacji Zespol weryfikacyjny

Ziemianski Lukasz
Zurek-Majerska Malwina
Madej Beata

24. | Urzad Gminy Jasliska:

- gwarancje bankowe

i ubezpieczeniowe zlozone jako
zabezpieczenia nalezytego
wykonania umow

Weryfikacja

Milan Renata
Majdosz Rafat

25. | Urzad Gminy Jasliska:
- wartoSci niematerialne i prawne

Weryfikacja




26.

Urzad Gminy Jasliska:

Ziemianski Lukasz

- srodki trwale, do ktorych dostep Weryfikacja Zurek-Majerska Malwina
Jjest znacznie utrudniony (wodociqgi Madej Beata
i kanalizacje),
27. | Urzad Gminy Jasliska: Ziemianski Lukasz
- Srodki trwate w budowie Weryfikacja Zurek-Majerska Malwina
(inwestycje w tok) Made]j Beata
28. | Urzad Gminy Jasliska: Majdosz Karolina
- grunty Weryfikacja Kurasz Ewa
29. | Urzad Gminy Jasliska Weryfikacja Majdosz Karolina
- trwaly zarzqd Kurasz Ewa
30. | Urzad Gminy Jasliska Weryfikacja Janiszewska Agnieszka

-naleznosci i zobowigzania
publiczno-prawne

-naleznosci sporne i wgtpliwe
-naleznosci i zobowigzania wobec
0s0b nieprowadzqcych ksigg
rachunkowych

-rezerwy

-kapitaly, fundusze, fundusze
specjalne, rozliczenia
miedzyokresowe

Majdosz Sabina

Inwentaryzacja droga potwierdzenia sald

Lp.

Rodzaj skladnika

Metoda inwentaryzacji

Sklad zespolu

3L

Urzad Gminy Jasliska:

-Srodki pienigzne zgromadzone na
rachunkach bankowych

(w tym Srodki pienigzne na
lokatach),

Potwierdzenie salda

-udzialy

Potwierdzenie salda

- naleznosci wobec kontrahentow

Potwierdzenie salda

- wlasne sktadniki majqtkowe
powierzone kontrahentom

Potwierdzenie salda

Janiszewska Agnieszka
Majdosz Sabina




-kredyty Potwierdzenie salda | Janiszewska Agnieszka
Majdosz Sabina

§5. Zobowiazuje przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do:

1.
2.

Przestrzegania obowigzujacych przepisOw w zakresie inwentaryzacji.
Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0sob materialnie
odpowiedzialnych.

Poinformowania  os6b  materialniec  odpowiedzialnych  oraz  pracownikow
odpowiedzialnych za gospodarke sktadnikami majatku w danej komoérce organizacyjnej
o terminie przeprowadzenia spisu z natury na dotyczacych ich polach spisowych.
Rozdzielenia  obowigzkow  pomiedzy  poszczegolnych  cztonkéw — komisji
inwentaryzacyjnej.

Pobranie arkuszy spisu z natury od pracownika odpowiedzialnego za gospodarke
i ewidencj¢ drukow Scistego zarachowania, a takze innych drukow wykorzystywanych
w czasie inwentaryzacji 1 rozdzielenie ich pomigdzy zespoty spisowe,

Zapewnienia prawidlowego przebiegu inwentaryzacji, ustalenie przyczyn powstania
rdéznic inwentaryzacyjnych i przedstawienia wniosku 0 sposobie ich rozliczenia.
Sporzadzenia rozliczenia z przeprowadzonej inwentaryzacji.

Przekazanie petnej dokumentacji inwentaryzacyjnej wraz z protokotem do ksiggowosci

Urzedu Gminy w nieprzekraczalnym terminie do 15 stycznia 2024 roku.

§ 6. Zobowiazuje zespoty spisowe do:

1.

Zapoznania si¢ z instrukcjg inwentaryzacyjna oraz przepisami z zakresu prawidtowego
przeprowadzenia inwentaryzacji.

Przestrzegania ogodlnie obowigzujacych przepisOw 0 inwentaryzacji oraz zasad
I sposobow postepowania okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjnej,
Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale 0s6b materialne
odpowiedzialnych.

Terminowego i rzetelnego przeprowadzenia spisu z natury na wyznaczonych polach
spisowych.

Poprawnego wypetniania arkuszy spisowych.




6. Pobrania od os6b materialnie odpowiedzialnych o$wiadczen o tym, ze wszystkie
sktadniki majatkowe zostaty spisane inie wnoszg uwag i zastrzezen do wynikow spisu
I Sposobu jego przeprowadzenia.

7. Sporzadzenia sprawozdania z przebiegu spisu z natury i niezwloczne przedtozenie

przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej.

§ 7. Czlonkowie komisji inwentaryzacyjnej oraz zespoty spisowe odpowiedzialne
sg za wlasciwe, doktadne i rzetelne oraz zgodne z przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji,

zgodnie ze stanem faktycznym..

§ 8. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Jasliska oraz Gtéwnemu

Ksiggowemu.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wojt Gminy Jasliska
/-
Adam Danczak



